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1. 3araJjbHi MoJI0KeHHA



1.1. Komynanene mianpueMmctBo «TpynoBuit apxiB ApIU3bKOi MICBKOT paam»
(mam — KII «TpyaoBuit apxiB») CTBOPEHO JJIsl IIEHTPATI30BaHOTO TUMYACOBOIO 30e-
piraHHs apXiBHUX TOKYMEHTIB, HATPOMAPKCHUX B IMPOIIECI TOKYMEHTYBaHHS CITyXK-
OOBHUX, TPYJIOBUX Ta IHIIUX MPABOBITHOCUH HOPUAMIHUX OCIO 1 PI3UIHUX OCIO — TijI-
MPUEMIIIB Ta 1HIIUX apXIBHUX JOKYMEHTIB, 110 HE HajexkaTh A0 HarioHansHOTO ap-
xiBHOTO (hoHAY (71a1i — apXiBHI JOKYMEHTH).

ApxiBHiI gokyMeHTH nepeaatotrbes 10 KII «TpymoBuit apxiBy» y pasi IpHUIIH-
HEHHS MISUTBHOCTI IOPUANYHUX OC10 1 PI3UYHMX 0CI0 — MiMPHUEMIIIB, & TAKOXK y BH-
MajKax, BUBHAYCHUX 3aKOHOIaBCTBOM.

1.2. KomyHnanbHe mianpueMcTBo «TpyaoBuii apxiB ApIH3bKOT MICBKOT paam»
CTBOPIOETHCS 3a PIICHASIM ApPIHU3bKOi MiChbKO1 paan (3aCHOBHHUK).

1.3. KomynanbHe mignpueMctBo «TpyaoBuil apxiB ApIHU3bKOT MICHKOT paam»
€ MPAaBOHACTYIMHUKOM KOMYHAJIBHOTO TiAnpuemMcTBa «O0’€qHaHUI TPYIOBUI apxXiB
MicTa 1 ¢i1 ApIIM3BKOTO panioHy».

1.4. KIT «TpynoBuit apXiB» € MiAIPUEMCTBOM KOMYHAJILHOI BIACHOCTI.

1.5. KII «TpynoBuii apxiB» 3 1 ciunst 2021 poky yTpuMy€eTbCs 3a PaXyHOK KO-
MITIB MICIEBOTO OIO/HKETY APIM3bKOI MICHKOI TEPUTOPIaIbHOI TPOMaId Ta M1KOIO-
JOKETHUX TpaHCHEepTiB MK APIU3bKOI0 MICHKOIO Pajiol0 Ta TpoMajiaMu, JOKYMEHTH
saxux OyayTh 30epiratucs y KII « TpynoBuii apxiB.

1.6. IloBHa Ha3Ba — KOMyHaJIbHE HiANPUEMCTBO «TpynoBuil apxiB ApIU3bKOi
MICBKOT pajm.

Ckopouena Ha3Ba — KII «TpynoBuii apxiBy.

KOpunnuna agpeca KOMyHaabHOrO miAnpueMcTBa « Tpy1oBuil apXxiB ApLH3bKOi
MICbKOi pamu». Ykpaina, 68400, Onecpka obnactb, bonrpaacekuii paiioH, micto
Aprus, Bynuist CobopHa, OyauHOK 56.

1.7. KII «TpynoBuii apxiB» MiMOPSAKOBYETbCS 3aCHOBHHUKY Ta MIJA3BITHUH 1
niaKOHTpoasHUHN Jlep:kaBHOMY apxiBy OiechKoi 00J1acTi.

1.8. V croiit misibHOCT! KIT «Tpynouit apxiB» kepyerhcsi KoHcTutyIiiero 1 3a-
KoHaMu Ykpainu, akramu [Ipesunenta Ykpainu, KaGinery MinictpiB Ykpainu, iH-
IIMMU HOPMATUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMH, PIIEHHAMH 1 PO3MOPSKEHHIMI APIH3bKO1
MICBKOI paju, ApPIIU3bKOT0 MICHKOTO TOJI0BU Ta UM [1oj10KeHHSIM.

3 muTaHb Opraxizailli Ta MeToauKu BeaeHHs apxiBHOI cripaBu KII « Tpynosuit
apxiB» KEPYEThCS HOPMATHUBHO-TIPABOBUMH aKTaMH, 3aTBEP/KCHUMH MiHICTEPCT-
BOM IOCTHIIIT YKpaiHH, MpaBUIaMH, MOJOKCHHSIMH, IHCTPYKIIISIMH, METOAUYHUMU pe-
KOMEHJalIAMH YKpaepxkapxiy, JepxaBHoro apxiBy Onecbkoi 001acrTi.

1.9. KII «TpynoBuii apxiB» Ipalto€e BiAMOBIHO A0 PIYHOTO IUIaHy, AKUU 3a-
TBEpPUKYE ApLM3bKHI MICHKMN T0JIOBa, Ta 3BITYE MEpes 3a3HAYEHOIO IMOCAZO0BOIO
0Cc00010 Mpo TpoBeieHy poOoTy. [IpuMipHUK piYHOTrO TUIAHY Ta 3BITY MPO HOTO BU-
KOHaHHS HaJlaeThCsl ApIM3bKiN MiChKiM pajii Ta Jlep:kaBHoMy apxiBy Opecbkoi obia-
CTI.

1.10. Cayx608i 0608’ s13ku npaitiBHuKIB KII « TpymnoBuii apxiB» BU3HAYAOTh-
Csl MOCAJ0OBUMHU 1HCTPYKLISIMH, IO 3aTBEPKYIOTHCS HOTO TUPEKTOPOM.



2. OCHOBHI NMTAaHHA
OcuoBaumu nutanHsMu KIT « TpynoBuii apxiBy €:
2.1. 3abe3mneyeHHs LIEHTPATI30BAHOTO TUMYACOBOTO 30epiraHHsl apXiBHUX JO-
KYMEHTIB, BeJICHHS iX 00JIIKYy Ta BUKOPHUCTAHHS B1JIOMOCTEH, 110 B HUX MICTAThCHI.
2.2. JloneprkaHHs 3aKOHOJaBCTBa Npo HarioHanbHuil apxiBHUN GOHI Ta apXi-
BHI YCTaHOBH.

3. ®yHkii

KII «TpynoBuii apxiB» BIAMOBITHO O MOKJIAIEHUX HAa HHOTO 3aB/IaHb:

3.1. 3piiicHIoE mpuiiMaHHs TOKYMEHTIB 3 KaJpOBUX MUTaHb (0COOOBOrO CKia-
7ly) B YIOPSAKOBAHOMY CTaHi 3a OMHCAMHU CIpaB, CXBaJCHUMH (ToroxeHnMu) Jep-
xaBHUM apxiBoMm OJiechKoi 001acTi.

3.2. 3piiicHIoE puitMaHHs BUOOPUYOI TOKyMEHTallli THMYacOBOTO CTPOKY 30e-
piraHHs BiJMOBITHO /IO 3aKOHOIaBCTBA.

3.3. 3ailicHIOE TIpUiMaHHs JOKYMEHTIB TUMYacoBoro 36epiranus (1o 10 po-
KiB), Y TOMY YHCJI PEricTpiB OyXraarepchbkoro oOiiKy, ¢iHaHCOBOI 3BITHOCTI Ta 1H-
ITUX JOKYMEHTIB, TTOB’SI3aHUX 3 OOYHCIIEHHSIM 1 CIUIATOIO IMOAATKIB, 300PiB, CTPOKH
30epiraHHs SIKMX Ha MOMEHT JIIKBiAaIlli He 3aKIHUYHIIUCS.

3.4. Bene o6k ropuguyHux ocid, mo nepeOyBaroTh Ha CTajli JikBigalii (6aH-
KPYTCTBa) MPOTATOM JIKBIJAIIHHOT MPOLEAYPH, 3 METOI0O KOHTPOJIIO 32 BIOPSAKY-
BaHHSIM, 3a0€3MeUeHHAM 30€peKEeHOCTI apX1BHUX JOKYMEHTIB JI0 Iiepeiayl ix Ha 30e-
piranss no KII « TpynoBuii apxiBy.

3.5. 311iiCHIOE MOHITOPHUHT 30€pEKEHHS Ta BIIOPSIAKYBAaHHS IOKYMEHTIB 3 0CO-
O0BOr0 CKJIaJy B yCTAaHOBAX, Ha MIJMPUEMCTBAX, B OpraHi3allisix He3aJeKHO Bl (o-
PMU BJIACHOCTI.

3.6. 3a0e3neuye BIAMOBIIHO 0 YMOB, BUBHAUYEHHUX YKpIEP>KapXiBOM, TUMYa-
coBe 30epiraHHs apXiBHUX JIOKYMEHTIB JIIKBIJIOBAHUX IOPUIUYHHUX OCI0, (I3UUHHX
0c10 — MANPUEMIIIB, SIK1 3A1MCHIOBAIA CBOIO JISTLHICTD (OyJiK 3apeecTpoBaH1) Ha Te-
pUTOPIi KOTUIITHHOTO APIIM3BKOTO palioHy Ta Ha TEPUTOPIT APIM3bKOI MICHKOT PaJIu.

3.7. 3nailicHIOE HA MMIACTaBl JIOTOBOPY 3 IOPUIMYHOIO 0CO0010, (PI3UIHOIO OCO-
0010 — MANMPHEMIIEM HAYKOBO-TEXHIYHE OIPAIlfOBaHHS JOKYMEHTIB, IO MiISATal0Th
nonaneiomy 30epiranuio B KII «TpynoBuii apxiBy.

3.8. [IpoBoauTh eKCiepTU3y IMIHHOCTI ApXIBHUX JOKYMEHTIB, 10 30€piraroThCs
B KII «TpynoBuii apxiB», mojiae Ha pO3MJIsi €KCHEPTHIA KOMicii ApLIM3bKOi MICHKO1
paay aKTH MMPO BWIIYYCHHS JJIs 3HUIIECHHS JOKYMEHTIB, CTPOKH 30€piraHHs SKUX 3a-
KIHYMJTUCSL.

3.9. Bene o6mik noxkyMeHTiB, 1o 30epiratotbest B KII «TpynoBuii apxiBy, y
TOMY YHUCJI1 IIJIIXOM CTBOPEHHS Ta MIATPUMAaHHS OOJIIKOBUX 0a3 JaHUX.

3.10. CTBOpIOE 1 BAOCKOHAJIOE TOBIIKOBUH arapar J10 apXiBHUX JTOKYMEHTIB.

3.11. 3xiiicHIOE BIIPOBAIKEHHSI Ta BUKOPUCTAHHS aBTOMATU30BAaHUX apXIBHUX
TEXHOJIOT1H, CTBOPEHHS, BJIOCKOHAJICHHS Ta ITONOBHEHHS 0a3 JaHWX, JOBIIKOBOTO
amapary J0 JOKyMeHTIB, 110 30epiratotbes B KIT « TpymoBuit apxiBy.

3.12. OpraHi3oBy€e KOpUCTYBaHHSI JAOKYMEHTaMH Yy CIYy>KOOBHX, COLIaJbHO-
MIPaBOBUX, HAYKOBHX Ta THIIMX IIJISAX.



3.13. Tadopmye rpomajasiH, OpraHu JAEp>KaBHOI BJIAH, MICIIEBOTO CaMOBPSITY-
BaHHS, MIANPUEMCTBA, YCTAHOBU Ta opraizaiii mpo ckiaja i 3mict gokymeHTiB KII
«TpynoBuit apxiBy.

3.14. IIpoBoauTh POOOTH IIOI0 BCTAHOBJICHHSI MiCIIE3HAXOXKEHHS JOKYMEHTIB
JKBIJIOBAaHUX IOPUINYHUX 0c10, 1m0 He Hagiunuim 10 KII « Tpynosuit apxiBy, iHbOP-
MYE€ TIPO 1€ 3alHTepeCcOBaH1 MiAMPUEMCTBA, YCTAHOBH, OpraHi3allii Ta rpoMaIsH.

3.15. Bupnae apxiBHI JOBIJKH, KOIi JOKYMEHTIB Ha 3amuTU (I3UYHUX 1 FOPHU-
IIMYHUX 0CI0.

3.16. 3abe3neuye 30epexeHHs] KOHQIICHIIIMHOCTI MEPCOHANBHUX TaHUX, IO
00pOOIIAIOTHCS B HOTO 1H(HOPMALIIHHUX CUCTEMAaX.

3.17. BuBuae, y3arajibHIO€ 1 OIIUPIOE TOCBLA pOOOTH apXiBHUX YCTaHOB.

4. IIpaBa

Jlns BukoHnanHs noknaneHnx Ha KII « TpymoBuii apxiB» 3aBaaHbp HoMy Haja-
€THCS TIPABO:

4.1. OnepsxyBatu Bij JIIKBIJATOPIB BIJOMOCTI MPO KUIBKICTh, CKJIaJ 1 CTaH YIo-
PSAIKYBaHHS JJOKYMEHTIB JJIs1 BUBHAUYEHHS BapTOCTI MOCiyT, 110 3aiicHioe KIT « Tpy-
JIOBUHM apXiB», BIAMOBIIHO JI0 IiH 1 Tapu@iB, 3aTBEP/KEHUX B YCTAHOBIEHOMY TIO-
PAIKY, Ta 1HII HEOOX1/IHI BiZIOMOCTI JJi1 pOOOTH.

4.2. HagaBaTy METOJIMYHY JIOMTOMOTY JIIKBIAAIIMHUM KOMICISIM (JIIKBIJaTOpam)
3 IATaHb, 110 BXOAATH 10 KoMmrereHuii KII «TpynoBuii apxiBy.

4.3. Yxnagatu JOrOBOPH, YrOAM 3 IOPUIAUYHUMU 0co0aMu Ta (PI3UYHUMHU OCO-
0amMu — MAMPUEMITIMH, IO HE CyNepedaTh YNHHOMY 3aKOHOTABCTBY, a TAKOX IIbOMY
MOJIO’KEHHIO.

4.4. Po3po0msiT Ta 3aCTOCOBYBATH JOTOBIPHI I[IHM Ha pOOOTHU 1 MOCIYTH, BU-
3HAYCHI YUHHUM 3aKOHOJIABCTBOM.

4.5. bpatu y4acTh y 3aciiaHH1 €KCTIepTHOT KOMICI y pa3i po3risily Ha HUX J10-
kyMeHTiB, noganux KII «TpynoBuii apxiBy.

4.6. bpatu y4acTh y Hapazax, skl IpOBOJSATh MIChbKa paja, JiKBiJalliifHa KO-
Micist (JIIKBITATOp), JEp>KaBHHM apXiB 00JacTl y pa3i po3riisily Ha HUX MUTaHb po0o-
TH 3 JOKyMEHTaMH.

4.7. OnepxyBaTu a00 NMpuUMaTH B KOPUCTYBAHHS Ha JOTOBIPHUX 3acajax Ma-
TepianbHI IIHHOCTI 1 pecypcH, a TaKOX CIHUCYBATH iX 3 OallaHCy (32 BUHSATKOM apXiB-
HUX (POH]IIB).

5.Y KII «Tpyaosuii apxiB» 30epiralorbcs:

5.1. JIokyMeHTH TpHBAJIOr0 CTPOKY 30€piraHHs 3 KaApOBUX MUTaHb (0COOOBOTO
CKJIaJly) Ta THMYACOBOI0 30€epiraHHsl JIIKBIIOBAaHUX IOPUIUYHUX OCIO - MIIMPUEMIIIB,
SK1 IPUMTUHUIINA CBOIO JISUIBHICTB, 110 A1sUTH (OyJIM 3apeecTpOBaHi) Ha TEPUTOPIi KO-
JUITHHOTO APIU3BKOTO palioHY Ta HA TEPUTOPIT APIU3BKOI MICHKOT PaJiu.

5.2. Bubopua mokyMeHTallisi TAMYacOBOTO CTPOKY 30epiraHHs, 10 HaJINAIIIa
Ha 30epiraHHs BiJITOBIIHO J0 3aKOHO/IaBCTBA.

5.3. JloBinKOBHi1 amapar, 0 PO3KPUBAE CKIa] 1 3MICT JOKYMEHTIB.

6. KepiBuuk KII «TpyaoBuii apxiB»



6.1. KII «TpynoBuii apxiB» 04OIIO€ AUPEKTOP, SKUN MPU3HAYAETHCS HA MOCATY
Ta 3BUIBHAETHCS 3 IOCAIU 3a PO3NOPSAIHKEHHAM APIM3bKOIO MICBKOTO TOJIOBH.

7. AupexTop KII «TpypoBuii apxiB»

7.1.0pranizoBye aisbHiCTh KIT « TpynoBuii apXiBy, MepCcOHAILHO BIJMOBIIAE
3a BUKOHAHHS TIOKJIAICHUX Ha apXiB 3aBJlaHb.

7.2. Po3nofinsge 3aBaaHHS MiXK HpalliBHUKAMHU, KOHTPOJIIOE BUKOHAHHS CITYX-
6oBux 0060B’s3KiB poOiTHUKIB KIT « TpynoBuii apxiBy.

7.3. Bupinrye BiAMOBIIHO [0 3aKOHOAABCTBA MUTAHHS IMIOAO TOCTYIy KOpHC-
TyBauiB JI0 IOKyMEHTIB, III0 3HAXOIATHCS Ha 30epiraHHi.

7.4. OpraHi3oBy€e BeACHHS MPUHOMY TPOMAJISIH, PO3TJISA 3BEPHEHb, 10 Haje-
xath 10 kommeteHIii KIT « TpynoBuit apxiy.

7.5. llpencrapnsie KII «TpynoBuit apxiB» 3 yCiX MUTaHb, OB’ A3aHUX 3 HOTO
TISUTBHICTIO.

8. lraruuii po3nuc KII «TpynoBuii apxiBy 3aTBepKy€e 3aCHOBHHK 3 ypaxy-
BaHHSIM BUKOHAHHSI BCIX IMOKJAJCHUX Ha apXiB 3aB/laHb, KUIHKOCTI JOKYMEHTIB, IO
3HAXO/ATHCS Ha 30epiraHHi 1 MiUIIraloTh 30€piraHHIoO B apxiBi, OOCATIB JIOBIIKOBOI
poboTH.

9. KIT «TpynoBuit apxiB» € HOPUAUYHOIO 0COO0I0, Ma€ CaMOCTIMHUHN OajaHc,
KpYyTJy MeYaTKy 31 CBOIM IMOBHUM HAWMEHYBAHHSM, IITAMIHU Ta OJIAHKH, PaXyHKH B
yCTaHOBaX OaHKIB.



